Kurzanleitung FREE - Personenerfassung

Findet eine Personenerfassung und —verteilung mit FREE ohne eine vorherige
bestandsbildende EDBehandlung/AZR-Registrierung statt, so erfolgt der Aufruf von FREE
direkt Uber folgenden Link:

https://free.bamf.de

An-und Abmeldung
Das Anmeldefenster erscheint automatisch, wenn die Web-Adresse von FREE
(https://ukr.bamf.de) aufgerufen wird.

Bundesamt - r'— <@ Den Menschen im Blick -
* fir Migration A\ § Sicherheit geben.
und Flichtlinge —— > Chancen ermoglichen.
- o > Wandel leben.

Anmeldung

Bitte geben Sie Benutzername und Passwort ein.
Benutzername [ |

Passwort ( |

ANMELDEN

Die Felder Benutzername sowie Passwort sind einzutragen.

Benutzername ist die im Rahmen der DeBeV-Registrierung gemeldete E-Mailadresse des
Users und das Passwort dasjenige, welches in DeBeV festgelegt wurde.

Navigation im Programm

Nach der Anmeldung erhalten Sie folgende Ubersicht:
FREE

Startseite Ubersicht BW Personensuche

FREE '

X Filter zuriicksetzen

Ubersicht nach Bundeslandern
Geschlecht

s Status Bundesland Zielquote [%]  Differenz [Personen]  Personen gesamt  Personen gefiltert  Ende der Sperre  Grund der Sperre
ervon

@  Baden-warttemberg 13,0406 -180 205876
e ®  Bayem 15,5607 5448 240429
Berlin 51900 7 82014
Verteiong Brandenburg 3,0209 148 28023
(] ®  Bremen 09538 82 14989
Verteilung bis ®  Hambug 2,6034 -9 1128
(] ®  Hesen 7471 1659 115855
Aktuslisieren > @  Mecdenburg-Vorpommern 19805 36 31257
Niedersachsen 93953 14,668 163125
@  Nordrhein-Westfalen 21,0759 3154 329.860
®  rhcintand-Praz 48185 2177 73960
Saarland 11983 164 19,008
Sachsen 49821 333 79055
Sachsen-Anhalt 26061 256 22858
@  schleswig-Holstein 34058 201 53614
@  Thiringen 26321 2624 38.966

1.580.116


https://free.bamf.de/

Anlage eines neuen Zugangs und Verteilung

Vor jeder neuen Personenerfassung priifen Sie bitte zun&chst, ob fur die anzulegende
Person bereits ein Datensatz in FREE vorhanden ist:

1. Personensuche

Eine Personensuche mit personenbezogenen Angaben wie Name oder Vorname kann anhand
des Reiters ,Personensuche” durchgefiihrt
werden.

FREE

Startseite  Ubersicht BW

Zur Auswahl stehen diverse Suchkriterien, die in Filter Personensuche

den Feldern unter der Uberschrift ,Filter Filter zurlicksetzen I,
. . Itte belegen >1e mindestens einen Fiiter.

eingegeben werden kénnen. Options-N.

(vorher bitte immer den Filter zurlicksetzen!)

EASY-Options-Nr.
Fur die Eingabe bei Vorname und Nachname
genugt eine partielle Eingabe (mindestens drei vormeme
Buchstaben).

Nachname

Es hat sich in der Praxis bewahrt, nicht nur nach

Geburtsdatum

einem Merkmal zu suchen, weil immer
Schreibfehler vorliegen kdnnen. Es empfiehlt o

sich daher, nicht nur nach dem Nachnamen zu

suchen, sondern in einem zweiten Schritt auch Dokument 1B

noch einmal nach Vorname und Geburtsdatum

zu suchen. Ist eine AZR-Nummer bekannt, kann Suche Sterten

am besten gleich nach dieser gesucht werden,
dann kénnen auch die Daten aus dem AZR
ibernommen werden. Hierzu unten mehr.

Die Suche wird tUber den Button ,Suche starten®
aktiviert. Uber den Button ,Filter zuriicksetzen“ kénnen die getéatigten Filtereingaben geléscht
werden, um z.B. eine neue Suche mit anderen Suchkriterien zu starten.

Achtung: Im Falle eines Treffers darf keine Anlage eines neuen Datensatzes erfolgen.

Soweit Ihnen eine AZR-Nummer der zu erfassenden Person bekannt ist, geben Sie am
besten direkt (noch vor der Namenssuche) diese AZR-Nummer bei der Personensuche ein.



2. Erfassung

Die Erfassung einer oder mehrerer zusammengehoriger Personen erfolgt unter dem Reiter
,Ubersicht BW*“ = ,Neuen Zugang erstellen®.

FREE

Startseite Ubersicht BW Personensuche
— ™

- BW - > Meine

Neuen Zugang erstellen

¥ Zugdn

Sie gelangen nun zu der Eingabemaske Grunddaten des Zugangs:
Grunddaten des Zugangs

Verteilungsgrund ()

Ziel-Bundesland

- wird automatisch ermittelt -

Abbrechen Erste Person anlegen >

Grunddaten des Zugangs X

Verteilungsgrund (%)

Kernfamilie
Arbeitsplatz
‘Wohnraum
Weitere Verwandtschaft
Unterstitzerkreis
Abbrechen Reiseunfahigkei Erste Person anlegen
Sonstiges
Befurwortete Zuweisung an eigenes Bundesland

Mit Betatigen des Buttons ,Erste Person anlegen® kann eine Person angelegt werden.



Neue Person anlegen X
Vorhandene AZR-Nr. bzw.
Schritte Personendaten einfligen und ,Daten
< || sotreten o ubernehmen*
1. Gibt es eine AZR-Nr.? 2. Personendaten 3. Dublettenprifung

Die Anlage aller im
AZRAr Familienverbund/sonstiger
Personenverbinde
befindlichen Personen ist in
einem Zugang vorzunehmen,
um eine gemeinsame Verteilung in ein Bundesland sicherzustellen. Jede der im
Verbund reisenden Personen ist mit einem eigenen Personendatensatz zu erfassen.
Alle im Verbund reisenden Personen werden unter demselben Zugang erfasst.

Grunddaten Personentibersicht

Erstellungsdatum

20.11.2023 Eingabemaske AZR-Nr. Nachname ~ Vorname Geschlecht origkeit Dokument-1D
Status @

OFFEN

Verteilungsgrund

Befiirwortete Zuweisung
an eigenes Bundesland Neue Persd @
Ausgangspunkt der Verteilung

Messe Sindelfingen -
Mahdentalstr. 116, 71065
Sindelfingen

iel-Bundesland

Baden-Wiirttemberg

Danach wird der Zugang abgeschlossen und die Person verteilt. In einem Pop-Up-Fenster
offnet sich anschlieBend die Verteilentscheidung.

L ©  Die Optionsnummer weist alle Personen aus, die von
SR —— der Verteilentscheidung erfasst werden.

owors1os Die Anlaufbescheinigung weist die Sprachen Deutsch,
R AR Englisch und Ukrainisch aus.

Weitere Verwandtschaft

nde-Bundestand / Transferring Federal State / Geaepansia sennn Hivewswit, Ry By 2amuasTe

Baden-Wiirttemberg

Bayern

Sie werden gebeten, sich unverziiglich bei folgender Stelle zu melden /
You are requested to register yourself immediately at the given address /
Bam HEOBXiAHO 32PEECTPYBATHCA Y BKA3aHOMY KOHTAKTHOMY NYHKTI
®epepansHoi semi:

& des Bundeslandes / Address of receiving Fedsral State / KowTaxrsentt i (aapecs) Geaepanswoi sew

Die generierte Optionsnummer muss bei einem Verbleib in Baden-Wirttemberg erneut getffnet
werden. Und der Button ,Ankunft bestatigen“ muss betatigt werden.



Grunddaten Personentibersicht

Verteilungsdatum
20.11.2023 Eingabemaske AZR-Nr. Nachname ~ Vorname Geburtsdatum  Geschlecht  Staatsangehdrigkeit ~ DokumentID  Status

Status
VERTEILT

&
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Verteilungsgrund

Befiirwortete Zuweisung

an eigenes Bundesland @ NN [—
Ziel-Bundesland

Baden-Wiirttemberg

Verteilte Personen

1

Options-Nr.

BW9588129

3. Bereits in FREE vorhandener Datensatz zu einer Person

Hat die unter Ziffer 1 beschriebene Personensuche bereits einen Treffer ergeben, prifen Sie
bitte zunachst, ob die Person fir Baden-Wrttemberg optioniert worden ist.

Options-Nr. = Easy ONr Ziel-BL Nachname  Vomame Staatsangehorigheit — Geschlecht  Geburtsdatum ~ AZR-Nr.  Dokument DokumentID  Dokument gilltigvon  Dokument giiltig bis
BY9414937 I - - weibicn | Reisepass - 07.09.2020 07.09.2030
Options-Nr. T= Easy ONr Ziel-BL Nachname Vorname Staatsangehdrigkeit Geschlecht Geburtsdatum AZR-Nr. Dokument Dokument-1D Dokument giltig von Dokument giiltig bis

Ist das Ziel-Bundesland Baden-Wirttemberg und beginnt auRerdem die FREE-Optionsnummer
mit BW, so handelt es sich nicht um eine Weiterleitung aus einem anderen Bundesland,
sondern die Person wurde in BW erfasst und optioniert. Sie brauchen dann nichts weiter in
FREE zu veranlassen. Bitte unbedingt die FREE-Optionsnummer in der Meldeliste
Flachenfalle vermerken!

Handelt es sich um eine Weiterleitung aus einem anderen Bundesland, so erkennen Sie dies
daran, dass die Optionsnummer mit einem anderen Landerkurzel beginnt, etwa ,BE® oder ,BY*.
Dann ist zu prifen, ob der Zugang bereits bestatigt wurde oder nicht. Dies erkennen Sie daran,
ob der Status der Person ,verteilt” lautet (Zugang wurde noch nicht bestatigt) oder ,bestatigt
(dann wurde die Ankunft in FREE bestatigt). Steht der Status noch auf Verteilt, miissen Sie
den Button ,,Ankunft bestétigten* betétigen

Nur wenn der Zugang bestatigt wird, wird die Person sicher und dauerhaft der Quote Baden-
Wirttembergs gutgeschrieben. Wurde der Zugang bereits bestatigt (etwa nach Ankunft in der
Erstaufnahme), ist nichts weiter von lhnen in FREE zu veranlassen. Bitte vermerken Sie auf
jeden Fall bei allen Personen in der Meldeliste Flachenfélle in der entsprechenden Spalte die
FREE-Optionsnummer.

Falls die Person fir ein anderes Bundesland als Baden-Wirttemberg optioniert ist, muss eine
Weiterleitung des Falls an den FREE-Admin beim zustandigen RP erfolgen. Dieser muss mit
den Administratoren der betroffenen Bundeslander klaren, wohin sich die Person auf Basis der
mit FREE getroffenen Verteilentscheidung begeben muss und wie mit der Person weiter
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verfahren wird. Eventuell kann auf Wunsch der Betroffenen und des aufnehmenden Kreises mit
dem anderen Bundesland eine Vereinbarung dahingehend getroffen werden, dass die Person
(etwa, weil sie hier Wohnraum, Familie oder einen Arbeitsplatz hat etc.) in Baden-Wirttemberg
bleibt. Dann muss ein entsprechender Antrag auf landertbergreifende Umverteilung gestellt
werden. Eventuell muss die Person aber auch in das Bundesland weiterreisen, welches sie laut
FREE aufnehmen muss. Dann wird eine entsprechende Anlaufbescheinigung tberreicht. Dies
kann jedoch nur unter den Landesadministratoren geklart werden und nicht auf Ebene der
unteren Auslénderbehdrden. Ihre Aufgabe als untere Auslanderbehérde ist es, den Sachverhalt
(Was wollen die Geflichteten? Was will der Kreis? Treffen die genannten Umstéande

wie Familie oder Wohnraum etc. zu?) genau zu ermitteln und an die Landesadministratoren zur
weiteren Klarung unter Angabe der FREE-Optionsnummer weiterzuleiten.

Es kann auch den Sonderfall geben, dass nur ein Teil der Familie angekommen ist oder
dass mehr Familienmitglieder ankommen, als in einem Zugang bei FREE erfasst sind. In
diesem Fall muss der komplette Zugang storniert und die ankommenden Personen neu
angelegt werden. Bitte vermerken Sie auf jeden Fall bei allen Personen in der Meldeliste
Flachenfélle in der entsprechenden Spalte die neue FREE-Optionsnummer.

Bearbeitungsstand: 22. Januar 2024



