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1. ANMELDUNG

Auf dem Bildschirm wird eine Anmeldemaske angezeigt:

4 wisEflow (B

LJPA Baden-Wirttemberg

Benutzername *

Code *

Die Anmeldedaten finden Sie vor sich auf dem Tisch.

1. Geben Sie lhren Benutzernamen ein. Der Benutzername entspricht dabei der
Kennziffer.

2. Geben Sie anschliefend den individuellen vierstelligen Code ein.

3. Klicken Sie dann auf Anmelden.
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LJPA Baden-Wiirttemberg

Benutzername *

1234

Code *
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Wenn bei der Eingabe der Logindaten ein Fehler auftreten sollte, werden Sie durch einen
Hinweis darauf aufmerksam gemacht. Uberpriifen Sie Ihre Eingaben und geben Sie den Code
erneut ein. Werden die Logindaten fiinf Mal nacheinander falsch eingegeben, wird lhr Login
gesperrt. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an den technischen Support (siehe auch Ziff. 4).
Nach der erfolgreichen Anmeldung werden Sie direkt auf die Ubersichtsseite des Flows
weitergeleitet.



2. UBERSICHT UND EINFUHRUNG IN DAS SYSTEM

Die Ubersichtsseite des Flows zeigt Ihnen folgende Informationen:

Flow Informationen

- E Demo Aufsichtsarbeit

—
18-stufige Skala

1 Allgemeines Infomaterial fir alle
19/3/2024 365 Tage, 5 Stunden Mittwoch
HEUTE 19. MARZ 2025
{9 08:50 {2 14:00

Spezielles Infomaterial fiir
Teilnehmende

Anweisungen

e Teltnahme erfolgt innerhalb des in-App Editors, welcher eine Stunde vor Beginn des Teilnahmezeltraums gestartet werden kann

¥ Direktnachrichten @ v

El Die i Hesehreibimme lesen
E = A2
= —
1. Arbeit 2. Deckblatt 3. Abgeben

Vorschau des Deckblattes anzeigen

==

Beginn des Flows: (9:58:33

A arbeit anonymisieren

1. Der hier angegebene Zeitraum wurde aus administrativen Griinden festgelegt und ist
flr Sie daher nicht von Relevanz.

2. Hier gelangen Sie zum Texteditor, um I|hre Antworten zu verfassen (mehr
Informationen Uber die Funktionen im Texteditor sind unter Ziff. 3.1 aufgefiihrt).
Sobald Sie Ihren Priifungsarbeitsplatz erreicht haben, kénnen Sie auf ,Flow beginnen”
klicken. Sie gelangen dann in einen digitalen Warteraum, in dem die Zeit
herunterlauft. Um 8:50 Uhr werden Sie automatisch zum Texteditor weitergeleitet.
Eingaben im Texteditor diirfen erst mit dem Beginn der reguldaren Bearbeitungszeit
getdtigt werden. Die reguldre Bearbeitungszeit startet erst, wenn die
Aufsichtsperson dies verkiindet. Eingaben vor Beginn der Bearbeitungszeit werden
im Monitor der Priifungsaufsicht angezeigt und zudem geloggt. Eine Bearbeitung —
etwa das Erstellen von Schemata — vor dem Beginn der Bearbeitungszeit kann als
OrdnungsverstoR} gewertet werden.




3. TEILNAHME UND ABGABE

3.1 Klausurbearbeitung

Wenn die Bearbeitungszeit begonnen hat, kénnen Sie lhre Klausur bearbeiten. Die
SchriftgroRRe ist standardmaRig auf GroBe 12 festgesetzt und der Zeilenabstand betragt 1,5.
Als Schriftart steht Sans Serif zur Verfiigung. Diese Einstellungen kdnnen nicht verdndert
werden.

Der Arbeitsfortschritt wird automatisch gespeichert, solange eine Verbindung zum Internet
besteht. Sollte keine Verbindung zum Internet bestehen, wird automatisch eine Kopie der
Arbeit in regelmdBigen Abstanden auf dem Computer gespeichert. Von lhrer Seite muss
nichts Entsprechendes veranlasst werden.

Der Texteditor in WISEflow sieht wie folgt aus:

@1525 @ @ @ v B DieFlow-Beschreibu...

M2 wisEflow Foll © DEMO AUFSICHTSARBEIT Zur Abgabe gehen
= = _ = = Der Flow endet um 14:00:00
Titel: 123 |ME] ne Arbeit o | 3 4 vVerbleibende Zeit: (+364 Tage) 04:59:48
Von: Demo Student
5 6 00 Teilnahme pausieren
F k U E==i=-== A
8

1. Hier finden sich allgemeine Informationen wie die aktuelle Uhrzeit und der
Batteriestatus des Gerats.

2. Hier kann die Arbeit eingereicht werden. Wenn Sie auf dieses Feld klicken, erfolgt
zunachst eine Abfrage, ob Sie diese Arbeit wirklich abgeben moéchten. Die Abfrage
stellt sicher, dass eine Abgabe nicht aus Versehen erfolgt. Eine einmal getatigte
Abgabe kann nicht zuriickgezogen werden. Wenn das Ende der Bearbeitungszeit von
der Aufsichtsperson verkiindet wurde, miissen Sie |hre Arbeit umgehend einreichen
und den Laptop anschlieRend zuklappen, soweit die Abgabe erfolgreich war (griiner
Haken, vgl. unten 3.3.). Veranderungen am Text nach dem Ende der Bearbeitungszeit



werden durch die Priifungssoftware dokumentiert und konnen als Tduschungsversuch
gewertet werden.

. Durch Klicken auf diese Stift-Schaltfliche kann die vorgegebene Bezeichnung ,,Meine
Arbeit” gedndert werden. Die vorangestellte Zahl stellt hre Kennziffer dar und kann
nicht verandert werden.

Bitte fiigen Sie hier die Nummer der Aufsichtsarbeit sowie die Priifungskampagne
am jeweiligen Priifungstag ein.

Der Titel der Arbeit lautet dann z. B. wie folgt: AA1F25

. Hier sehen Sie die Uhrzeit, zu der der Flow, also die Bearbeitungszeit, endet. Darunter
sehen Sie das Feld , Verbleibende Bearbeitungszeit”, in dem die Zeit bis zur Abgabe
herunterlauft. Die Angabe in der Klammer hat administrative Griinde und ist fiir Sie
nicht von Relevanz. Sie konnen die verbleibende Bearbeitungszeit ausblenden, indem
Sie auf das Feld ,Verbleibende Zeit” klicken. Mit einem weiteren Klick auf ,Die
verbleibende Zeit ist ausgeblendet” konnen Sie verbleibende Zeit wieder einblenden.

. Hier finden sich weitere Informationen zur Wort-, Zeichen- und Seitenzahlung.

Zeichen einschliefdlich Leerzeichen 0

Zeichen ohne Leerzeichen 0
Wortanzahl 0
Seiten 0,00

. Durch ein Klicken auf diese Schaltfliche kann die verfasste Antwort verblendet
werden. Durch Klicken auf ,, Teilnahme fortsetzen” wird die Antwort wieder angezeigt
und die Bearbeitung kann ohne Weiteres fortgesetzt werden. Weitere Informationen
hierzu finden Sie unter Ziff. 3.2.

. Im Textverarbeitungsprogramm stehen folgende Formatierungsoptionen zur
Verfligung:

F k U
Fett Kursiv Unterstreichen
(Tastenkirzel: STRG + (Tastenkirzel STRG + (Tastenkirzel: STRG +
Umschalt + F) Umschalt + K) Umschalt + U)
Linksbiindig; Punktelisten Einzug vergroRern;
Zentriert; Einzug verkleinern
Blocksatz




Rlckgangig machen
(Tastenkirzel: STRG + Z);
Wiederherstellen
(Tastenkirzel: STRG +Y)

Suchen und Ersetzen

Dariber hinaus konnen folgende Tastenkirzel verwendet werden:

e STRG + A: Gesamten Text markieren,
e STRG + C: Text kopieren,
e STRG + X: Text ausschneiden und

* STRG + V: Kopierten oder ausgeschnitten Text einsetzen.

8. Hier kann die Bearbeitung verfasst werden. Das fortlaufende Textfeld wird nicht in
Seiten unterteilt. Die Anzahl der Seiten kénnen Sie wie unter Punkt 5 beschrieben

einsehen.

Weitere Funktionen wie etwa eine Rechtschreibiiberpriifung sowie eine Seitenansicht

stehen nicht zur Verfigung.




3.2 Prifungspausen

Sollten Sie die Bearbeitung der Arbeit fir eine Prifungspause (z. B. fiir einen Toilettengang)
unterbrechen wollen, machen Sie die Aufsichtsperson per Handzeichen auf sich aufmerksam.
Wurde die Pause durch die Aufsichtsperson genehmigt, klicken Sie auf ,Teilnahme
pausieren”, um lhre Antwort zu verblenden und bestatigen Sie die Pause ein weiteres Mal:

@ Angaben zur Arbeit 00 Teilnahme pausieren
F kK U =3 3 H Teilnahme pausieren

Die Teilnahme kann pausiert werden, wodurch Ihre Arbeit
uberblendet wird. Die vorgegebene Zeit fiir die Teilnahme ist
hiervon nicht beriihrt und lduft wahrend der Pause weiter.
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Wenn die Bearbeitung beim Verlassen des Priifungsarbeitsplatzes nicht verblendet wird,
kann dies als OrdnungsverstoR} gewertet werden.

Sobald Sie zu lhrem Prifungsarbeitsplatz zurlickgekehrt sind, klicken Sie auf ,Teilnahme
fortsetzen”, um die Bearbeitung fortzusetzen. Dabei ist unerheblich, ob Sie auf die
Schaltflache im Texteditor oder am Rand rechts oben klicken. Die Eingabe der Kennziffer oder

des vierstelligen Codes ist nicht erforderlich. Die Bearbeitungszeit lauft wahrend der
gesamten Zeit weiter.

(?) Angaben zur Arbeit ‘ >3 Teimahmefortsetzen“
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Teilnahme pausiert

Die Ansicht auf Ihre Arbeit wird verborgen. Die vorgegebene
Zeit zum Durchfiihren der Arbeit wird dadurch nicht
verdndert und liuft weiter. Klicken Sie auf "Teilnahme

fortsetzen", um Ihre Arbeit weiterzufiihren.

> Teilnahme fortsetzen




3.3 Abgabe der Arbeit

Sie kdnnen Ihre Arbeit jederzeit auch vor dem Ablauf der Bearbeitungszeit einreichen. Hierfir
klicken Sie im Texteditor auf das Feld ,,Zur Abgabe gehen” (siehe auch Punkt 2 unter Ziff. 3.1).
Bei der Abgabe erfolgt eine erneute Abfrage, ob Sie diese Arbeit wirklich einreichen mochten.
Die Abfrage stellt sicher, dass eine Abgabe nicht aus Versehen erfolgt. Eine einmal getétigte
Abgabe kann nicht zuriickgezogen werden.

Wenn das Ende der Bearbeitungszeit von der Aufsichtsperson verkiindet wurde, missen Sie
Ihre Arbeit umgehend einreichen und den Laptop anschlieBend zuklappen. Veranderungen
am Text nach dem Ende der Bearbeitungszeit werden durch die Prifungssoftware

dokumentiert und kénnen als Tduschungsversuch gewertet werden.

Sobald die Arbeit abgegeben wurde, gelangen Sie zurlick auf die Flowseite:

AN
= = =\
=

1. Arbeit 2. Deckblatt 3. Abgeben

A\ Arbeit anonymisieren

v Abgegeben

Meine Arbeit Vorschau des Deckblattes anzeigen 9/2/2024,11:57
B Abgegebene Arbeiten sind nach der B

Abgabe im Flow nicht mehr zugénglich
Empfangsbestatigung anfordern

Die Bearbeitung kann von Ihnen nicht mehr aufgerufen werden, Sie kdnnen aber die Uhrzeit
und Bestatigung liber lhre Abgabe einsehen.

Sollte die Schaltflaiche im Moment der Abgabe nicht zur Verfiigung stehen oder sollte nach
erfolgter Abgabe kein griiner Haken angezeigt werden, nehmen Sie bitte Kontakt zum
technischen Support auf. Bitte klappen Sie in diesem Fall klappen den Laptop nicht zu. Der
technische Support wird sich in diesem Fall um die Abgabe Ihrer Bearbeitung kiimmern, so
dass Sie den Prifungsarbeitsplatz verlassen kdonnen. lhre Bearbeitung ist mit dem letzten
Bearbeitungsstand unabhangig von der Abgabe im System gespeichert.

4. TECHNISCHE SCHWIERIGKEITEN

Ihre Bearbeitung wird zu jedem Zeitpunkt gespeichert und kann nicht verloren gehen.
Wenden Sie sich bei etwaigen technischen Schwierigkeiten an den technischen Support vor
Ort, in dem Sie beide Hande heben.

Bei Fragen zum Sachverhalt oder wenn Sie die Bearbeitung der Arbeit fir eine Prifungspause

(z. B. flir einen Toilettengang) unterbrechen wollen, nehmen Sie bitte Kontakt zu einer
Aufsichtsperson auf, indem Sie eine Hand heben.
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